
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 المملكة العربية السعودية      

 وزارة التربية والتعليم        

 ادارة التربية والتعليم بمحافظة صبيا
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الخطة التشغيلية لقسم التوجيه والارشاد 
 هـ5341/  5341للعام الدراسي 
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 مةالمقد

كل من المخطط والمنفذ للبرامج إلى جانب ذلك فانه مد عليه يعتبر التخطيط من أهم عناصر نجاح العمل ذلك لأنه يعت             

 يعتبر دليلا للعاملين في المجال المهني ومن المهم أن يكون للقسم منهجية عمل يسير عليها تنطلق من أدبيات ونظم ولوائح الوزارة 

هـ في وضع 4141بدءا من العام الماضي ا المنطلق شرعنا في قسم التوجيه والارشاد في إدارة التربية والتعليم بمحافظة صبيا من هذ            

في المحافظة  اعتمدنا في بنائها على التحليل الرباعي )سوات ( المتعلق بدراسة واقع العمل الإرشادي خطة إستراتيجية لخمس سنوات 

وسائل الكفيلة بتحقيق تلك الرؤية آخذين في الاعتبار الفرص التي يمكن استغلالها لتحقيق الهدف وفي نفس وكيف نريده أن يكون وال

داد الخطة الوقت الصعوبات والمخاطر التي قد تقف عائقا حول تحقيق تلك الرؤية وبناء على تلك الرؤية الإستراتيجية قمنا بإع

التطابق مع اهداف الوزارة وخطة الوكالة راعينا فيها  التي ( و4146/ 4145اتيجية ) من سنوات الخطة الإستر التشغيلية للسنة الثانية

 ارض إلىمن حضور مبني على السبق والتنافس للوصول المرحلة تقتضيه وما من خلال مجالي الأداء التربوي والبيئة المدرسية  للتعليم

 التعليمية.المستفيد من الخدمة 

 

 قسم التوجيه والارشاد                                                                                                        
 هـ 5341/ 5341                                                                                                         

 المملكة العربية السعودية

 وزارة التربية والتعليم

 ادارة التربية والتعليم بمحافظة صبيا

 التوجيه والارشاد –الشؤون التعليمية 

 هـ 5341/5341الخطة التشغيلية لقسم التوجيه والارشاد للعام الدراسي  



  هـ9341نكون نموذجا لجودة وفاعلية التوجيه والإرشاد على مستوى المملكة بنهاية عام أن  : الرؤية

    تنفيذ برامج وخدمات التوجيه والإرشاد بجودة وفاعلية  في عملياتها الإدارية والتربوية من خلال تعديل وتطوير أهداف  :ةرسالال

    العاملين وتقويم البرامج بما يحقق أهداف التوجيه والإرشاد بمفهومه الحديث  وبمشاركة  وخطط التوجيه والإرشاد وتمهين                

 تربوية ومجتمعية فاعلة                 

 أداء العمل الصحيح بطريقة صحيحة من أول مرة خالية من الأخطاء. :   الإتقان :القيم

 تقديم الخدمات لجميع المستفيدين دون تحيز  أو تمييز .   : العدل               

 : تطبيق الأنظمة والتعليمات ومراقبة الذات في كافة الأعمال والأقوال   الأمانة             

 :إيجاد حلول مبتكرة لتطوير الأداء ومنع المشكلات  الإبداع             

 حيد الجهود مع الآخرين لتحقيق انجاز مشترك يترتب عليه نجاح الجميع : التعامل بإيجابيه وتو التكامل             

  : من خلال رؤية مشتركة وتكامل المهاراتالعمل بروح الفريق             

 :التفاعل مع أقسام الادارة ومؤسسات المجتمع لتحقيق الأهداف المشتركةالمشاركة المجتمعية             

 :الأهداف العامة

 .البنية التنظيمية للقسم  استكمال-9

  تطوير الأداء المدرسي بنسب نمو متصاعدة ومتسارعة.-2

 .تطوير برامج التنمية المهنية وبناء القدرات للعاملين في مجال التوجيه والارشاد بالمحافظة-4

 . التوجيه والارشاد في ضوء المستجدات التربوية تحقيق أهداف-3

 .المحلي في ضوء رسالتها التربويةق المشاركة بين المدرسة والمجتمع تحقي-5

 تحقيق رضا المستفيد من الخدمات والبرامج الإرشادية.-6



 
 
 
 
 
 

 المجال: الأداء التربوي
 مؤشرات التحقق التكلفة المستفيد بدء التنفيذ فترة التنفيذ الجهة الداعمة الجهة المنفذة البرامج والأنشطة ةف التفصيلياهدالأ الهدف العام

 

 

 

 

 

تطوير الأداء 

المدرسي 

بعامة والأداء 

الاداري 

والقيادي 

والتدريسي  

بخاصة في 

ضوء نسب 

نمو متصاعدة 

 ومتسارعة 

نشر نظم ومعايير 

الجودة في التعليم في 

 الميدان

الاستمرار في تنفيذ الخطة الإستراتيجية 

 لتطوير العمل الإرشادي في المدارس

 

 

 

 القسم

 

 اعداد الخطة التشغيلية للعام الثاني - موظفي القسم 22/91/45 خلال العام المراجعة الداخلية

تحسين البيئة الداخلية للقسم والمدارس 

وتنظيمها واستكمال التشكيلات 

 الإشرافية للقسم

 المالية

 وشؤون المعلمين
 5111 موظفي القسم 22/91/45 خلال العام

 استكمال تجهيز مقر العمل

وفريق استكمال المشرفين والمرشدين  

 %911الوحدة الإرشادية بنسبة  

دراسة واقع العمل الإرشادي في القسم 

 والمدارس وتطويره وفق رؤى وأهداف

 واضحة
 التطوير التربوي

 - القسم 22/91/45 شهر
توفر دراسة  بايجابيات العمل في القسم 

 والمدارس وفرص التحسين

 وجود هيكل تنظيمي واضح ومعتمد - المدارس 22/91/45 شهر رسم الهيكل التنظيمي للقسم وتفعيله

 صور التكاليف وقوائم المهام - القسم 22/91/45 شهر الجودة الشاملة توصيف العمل وتوزيع المهام

 خطط العمل–قوائم الفرق  - المدارس 45/ 3/99 فصل المدارس تشكيل فرق التطوير والتحسين

توفير المتطلبات التقنية 

اللازمة في البيئة 

 المدرسية

 توفير  شبكة الانتر نت في كل مدرسة
تقنية    

 المعلومات

 %911وصول النسبة الى  - القسم بدء العام عام تقنية المعلومات

 تكليف الأعضاء - القسم والمدارس 22/91/45 عام المساعد حوسبة العمل  وأرشفته الكترونيا

 نور وتفعيلهتدريب العاملين على برنامج 

 تقنية المعلومات 

 %911وصول نسبة المتدربين الى  المرشدون 91/92/45 فصل

 ادخال جميع بيانات المرشدين 91111 القسم 5/99/45 فصل القسم توفير قاعدة بيانات عن المرشدين

التواصل الالكتروني مع المدارس 

 وتفعيل التقارير الالكترونية
 2111 المرشدون 22/91/45 خلال العام القسم

 تبادل الرسائل النصية والواتس

 وجود بريد الكتروني لكل مرشد

 ابراز انشطة القسم على الموقع 9111 المرشدون 22/91/45 فصل القسم تحديث الموقع الالكتروني للقسم

 المملكة العربية السعودية

 ارة التربية والتعليمزو

 إدارة التربية والتعليم بمحافظة صبيا

 التوجيه والارشاد –الشؤون التعليمية 
 5341/5341التشغيلية لقسم التوجيه والارشاد للعام الدراسي  الخطة 



 مؤشرات التحقق التكلفة المستفيد بدء التنفيذ التنفيذ فترة الجهة الداعمة الجهة المنفذة البرامج والأنشطة الهدف التفصيلي الهدف العام

 

 

 

 

تطوير الأداء 

المدرسي 

بعامة والأداء 

الاداري 

والقيادي 

والتدريسي  

بخاصة في 

ضوء نسب 

نمو متصاعدة 

 ومتسارعة

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 تطوير برامج 

 التنمية المهنية 

وبناء القدرات 

 للعاملين في 

 التوجيه والارشاد

 

 

 

 

 قائمة الاحتياجات التدريبية - نالمرشدو 21/99/45 شهر القسم نالمرشدو الاحتياجات التدريبية للمرشدينتحديد 

 شهادات الدورات - الطلاب 22/91/45 خلال العام القسم المدارس الحاق المرشدين بالبرامج المتخصصة

للمرشدين من خلال  التنمية الذاتية

 الدورات عن بعد والقراءة الموجهة

 والمواقع المتخصصة

  الطلاب 5/99/45 خلال العام القسم نالمرشدو

 شهادات الدورات

وجود زاوية للكتب المتخصصة لدى 

الاشتراك في المواقع –المرشد 

 الالكترونية المتخصصة

 تنفيذ برنامج

 تبادل الزيارات بين المرشدين
 تقارير الزيارات - نالمرشدو 9/3/46 2الفصل  المدارس القسم

 التقارير والشهادات - نالمرشدو 5/99/45 خلال العام التدريب القسم اللقاءات والدورات التنشيطية الموجهة

 قوائم الاحتياجات التدريبية - نالمشرفو 21/99/45 شهر التدريب المشرف تحديد الاحتياجات التدريبية للمشرفين

التنمية الذاتية للمشرفين من خلال 

 الدورات عن بعد والقراءة الموجهة

 والمواقع المتخصصة

 

 المشرف
 - نالمشرفو   96/92/45 خلال العام القسم     

 شهادات الدورات

الاشتراك في المواقع الالكترونية 

 المتخصصة

  نالمشرفو 96/92/45 العام خلال جامعة جازان القسم تنفيذ اللقاءات التربوية وورش العمل
 التقارير وسجلات الحضور

 

 - نالمشرفو 9/9/46 خلال العام  القسم إلحاق المشرفين بالبرامج المتخصصة
 ورش العمل–شهادات الدورات 

 تقارير الملتقيات واللقاءات المتخصصة

 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 

 البيئة المدرسيةالمجال: 
 مؤشرات التحقق التكلفة المستفيد التنفيذ بدء فترة التنفيذ الجهة الداعمة الجهة المنفذة البرامج والأنشطة ةف التفصيلياهدالأ الهدف العام

 

 

 

 

تحقيق 

المشاركة 

والتواصل 

المثمر 

والفاعل بين 

المدرسة 

ومجتمعها 

المحلي في 

ضوء رسالة 

المدرسة 

 التربوية  

تنمية ورعاية 

السلوكيات الايجابية 

 لدى الطلاب

عقد دورتين تدريبيتين في السلوك 

التوكيدي والوعي الذاتي وحل 

 وفن الحوارالمشكلات 
 المدارس

 

 

 الوحدة الإرشادية

 القسم

 

 سجلات الحضور –التقارير  - الطالب  5/99/45 خلال العام

 متابعة الحالات اليومية الطارئة رصد و

 . وتصنيفها
 سجل الحالات اليومية - الطلاب 5/99/45 خلال العام

دراسة الظواهر السلوكية والمشكلات 

 ووضع التوصيات بالطرق العلمية
 نماذج الدراسة - الطلاب 5/99/45 خلال العام

 تبصير الطلاب 

السلبية الصحية  بالأثار

والنفسية والاجتماعية 

المترتبة على التدخين 

 وتعاطي المخدرات

تنفيذ برامج التوعية بأضرار التدخين 

 والمخدرات )متوسطات بلا تدخين(

 القسم

 المدارس

الجهات ذات 

 العلاقة
 الطلاب الفصل الأول خلال العام

 

41111 

 

 تقارير البرامج

 تقرير البرنامج  - الطلاب 5/99/45 خلال العام الصحة المدرسية تنفيذ برنامج التوعية الغذائية

 توفر سجل صحي لكل طالب بالمدرسة - الطلاب 5/99/45 خلال العام الصحة المدرسية الكشف على صحة التلاميذ دوريا

 دراسة الحالات 

 وتحويلها للجهات المختصة
 - الطلاب 5/99/45 خلال العام الوحدة الإرشادية

 توفر تصنيف كمي ونوعي للطلاب

 سجلات دراسة الحالة

 تنفيذ جلسات الإرشاد النفسي 

 الفردي  والجماعي
 المدارس

القسم والوحدة 

 الارشادية
 - الطلاب 5/99/45 خلال العام

 محاضر الجلسات

 سجل الإرشاد الفردي والجماعي

 تفعيل دور 

 وحدة الخدمات الإرشادية

الوحدة 

 الارشادية
 خطة وحدة الخدمات وتقاريرها - الطلاب 5/99/45 خلال العام القسم

 المملكة العربية السعودية

 وزارة التربية والتعليم

 ادارة التربية والتعليم بمحافظة صبيا

 التوجيه والارشاد –الشؤون التعليمية 
 

 5341/5341الخطة التشغيلية لقسم التوجيه والارشاد للعام الدراسي 



 
 

 
 
 
 

 البيئة المدرسيةالمجال: 

 مؤشرات التحقق التكلفة المستفيد بدء التنفيذ فترة التنفيذ الجهة الداعمة الجهة المنفذة البرامج والأنشطة الهدف التفصيلي الهدف العام

 تحقيق

المشاركة 

والتواصل 

المثمر والفاعل 

بين المدرسة 

ومجتمعها 

المحلي في 

ضوء رسالة 

المدرسة 

التربوية 

 والاجتماعية

التأكيد على الممارسة 

السلوكية للمبادئ 

 والقيم الإسلامية

 التعريف بقواعد السلوك والمواظبة

 عقد لقاءات مع مديري المدارس للتوعية
 المدارس

الوحدة 

 الإرشادية
 5/99/45 العام خلال

ولي  –الطالب 

 الأمر
- 

ومحاضر –والملصقات –النشرات 

 الرسائل النصية–الاجتماعات 

 المحاضر والقرارات - المدارس 5/99/45 خلال العام القسم المدارس تطبيق وتفعيل بنود القواعد

تعزيز الولاء والانتماء 

للوطن والمحافظة على 

 ممتلكاته

 تقارير عن البرامج المنفذة  الطلاب 21/92/45 خلال العام القسم المدارس الطلاب تنمية الأمن الفكري لدى

 الرسائل–المحاضرات –النشرات  - ولي الأمر 9/9/46 خلال العام الوحدة المدارس التوعية بوسائل التربية الصحيحة

 - الطالب 9/2/46 خلال العام الوحدة المدارس دورات تنمية المهارات الحياتية للطلاب

 كشوف وشهادات الدورات

 % 25استهداف 

 من طلاب الثانوي فصليا

 - الطالب 21/99/45 اسبوع النشاط المدارس المشاركة الفعالة في اليوم الوطني
 زيارات للمسئولين –نشرات –برامج 

 تنفيذ مشاريع المسئولية الاجتماعية

الحد من ظاهرة 

الغياب في فترة ما قبل 

وقبل وبعد الاختبارات 

 الإجازات

نشر حقوق الطلاب وواجباتهم 

 ومسئولياتهم في المدارس
 المحاضرات-النشرات  - الطلاب 5/99/45 خلال العام القسم المدارس

التأكيد على مديري المدارس رصد 

 الغياب اليومي في برنامج نور
 عن البرامج المنفذة تقارير - الطلاب 5/99/45 خلال العام القسم المدارس

 المدارس تفعيل قواعد السلوك والمواظبة
الوحدة 

 الإرشادية
 - الطلاب 5/99/45 خلال العام

 نماذج المتابعة في برنامج نور

 اجراءات المدارس

 
 

 المملكة العربية السعودية

 وزارة التربية والتعليم

 ادارة التربية والتعليم بمحافظة صبيا

 التوجيه والارشاد –الشؤون التعليمية 

 
 5341/5341الخطة التشغيلية لقسم التوجيه والارشاد للعام الدراسي 



 
 
 
 

 البيئة المدرسيةالمجال: 

 التحقق مؤشرات التكلفة المستفيد بدء التنفيذ فترة التنفيذ الجهة الداعمة الجهة المنفذة البرامج والأنشطة الهدف التفصيلي الهدف العام

 

تحقيق 

المشاركة 

والتواصل 

المثمر 

والفاعل بين 

المدرسة 

ومجتمعها 

المحلي في 

ضوء رسالة 

المدرسة 

 التربوية

دعم الميدان التربوي في 

تنفيذ الخطة الاجرائية 

لتحقيق الانتظام 

 المدرسي

 تنفيذ برامج احترام الأنظمة المدرسية

 كالغياب
 المدارس

 القسم

 والوحدة الصحية

 

 اسبوع

 

 

5/99/45 

 

الطلاب 

 وأولياء الأمور

 

 

- 

ومحاضر –والملصقات –النشرات 

 الرسائل النصية–الاجتماعات 

الصحف -التقارير المصورة

 الالكترونية

تفعيل الدليل الاجرائي المنظم لعملية 

 انتظام الدوام المدرسي

 تقارير الزيارات - الطلاب 5/99/45 خلال العام الاشراف التربوي القسم تنفيذ زيارات متابعة قبل وبعد الاجازات

توعية الطلاب بالنتائج 

السلبية للغياب طوال 

 العام الدراسي

 تقارير عن البرامج المنفذة  الطلاب 21/92 خلال العام القسم المدارس تنفيذ برامج الوعي الذاتي

توجيه الطلاب نحو الاستفادة من تلك 

 الفترات واستثمارها ايجابيا
 الرسائل–المحاضرات –النشرات  - الطالب 41/99 اسبوع الوحدة الإرشادية المدارس

استثمار التقنية في 

تواصل المدرسة مع 

الاسرة لتحقيق انتظام 

 الطلاب

التواصل مع اولياء الأمور بالرسائل 

 الالكترونية والخدمات التفاعلية
 - الطالب 5/99/45 خلال العام المدارس القسم

مجموعات تواصل مع اولياء وجود 

 الامور

 قوائم الحصر والمتابعة - الطالب 5/99/45 خلال العام الاختبارات المدارس تفعيل برنامج  نور في متابعة الغياب

تعزيز السلوك الايجابي 

للطلاب وتعهده 

بالتشجيع والرعاية 

وتعديل الممارسات 

 السلبية في السلوك

الطالب المثالي  تنفيذ جائزة

 "الشخصية الإيجابية"
 تقارير عن البرنامج - الطالب 5/99/45 خلال العام القسم المدارس

 تقارير عن البرنامج  - الطلاب 5/99/45 خلال العام القسم المدارس تفعيل برامج الإرشاد الديني 

 تنفيذ المسابقات الخاصة 

 بتعزيز السلوك
 تقارير عن المسابقات  - الطلاب 5/99/45 العام خلال القسم  المدارس 

 

 

 

 المملكة العربية السعودية

 وزارة التربية والتعليم

 ادارة التربية والتعليم بمحافظة صبيا

 5341/5341الخطة التشغيلية لقسم التوجيه والارشاد للعام الدراسي  التوجيه والارشاد –الشؤون التعليمية 



 المملكة العربية السعودية

 وزارة التربية والتعليم

 ادارة التربية والتعليم بمحافظة صبيا
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 المدرسية البيئةالمجال: 

 مؤشرات التحقق التكلفة المستفيد بدء التنفيذ فترة التنفيذ الجهة الداعمة الجهة المنفذة البرامج والأنشطة الهدف التفصيلي الهدف العام

 

 

 

 

تحقيق 

المشاركة 

والتواصل 

المثمر 

والفاعل بين 

المدرسة 

ومجتمعها 

المحلي في 

ضوء رسالة 

المدرسة 

 التربوية  

 توفير اساليب علمية 

للعاملين في الميدان التربوي 

 للتعامل مع الطلاب 

 وفق أساليب علمية

نشر حقوق الطلاب وواجباتهم 

 المدارس ومسئولياتهم في المدارس

 

 المحاضرات-النشرات  - الطلاب 5/99/45 خلال العام القسم

الحد من الإيذاء البدني واللفظي 

 على الطلاب
 تقارير عن البرامج المنفذة - الطلاب 5/99/45 العام خلال القسم

تدريب المرشدين على مهارات 

الكشف والتدخل المبكر للأطفال 

  والإهمالالمعرضين للإساءة 

 القسم 
الوحدة 

 الإرشادية
 - الطلاب 5/99/45 خلال العام

 اللقاءات –تنفيذ المحاضرات 

 تقارير الجلسات الإرشادية

 ضابطةإيجاد مرجعية 

تحدد قواعد ومعايير  

وإجراءات يجب اتخاذها 

 لتحقيق بيئة تربوية آمنة

إعداد دليل القواعد التربوية للتعامل 

 مع طلاب الابتدائية
 الادارة العامة القسم

الفصل 

 الأول
 اعتماد الدليل وتفعيله - الطلاب 21/92/45

 القسم خط مساندة الطفل
الشؤون 

 الاجتماعية 

الفصل 

 الأول
  - الطلاب  9/9/46

 نماذج من البطاقة  - الطلاب 5/99/45 خلال العام القسم المدارس  بطاقة ملاحظة السلوك

تهيئة البيئة التربوية لتطبيق 

 القواعد  للمرحلة الابتدائية

عقد ورش عمل مع العاملين في 

الميدان التربوي لوضع قواعد 

 التعامل مع الطلاب

 المدارس 
 الإشراف

 التربوي 

الفصل 

 الأول 
9/9/46 

المعلمين 

 والمرشدين 
 توصيات ونتائج الورش -
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تحقيق 

المشاركة 

والتواصل 

المثمر والفاعل 

بين المدرسة 

ومجتمعها 

المحلي في 

ضوء رسالة 

المدرسة 

 التربوية

 

تفعيل دور الأسرة  

وولي الأمر في 

تحقيق اهداف 

 التوجيه والارشاد

 

مشاركة المدرسة في التخطيط والتنفيذ 

 للبرامج الإرشادية
 22/91/45 خلال العام القسم المدارس

 ولي الأمر

 والمدرسة
- 

 خطابات الدعوة والتكاليف

 عضوية اللجان–التقارير المصورة 

واجتماعات حضور فعاليات ولقاءات 

 التوجيه والارشاد
 - ولي الأمر 22/91/45 خلال العام القسم المدارس

 خطابات الدعوة والتكاليف

 عضوية اللجان–التقارير المصورة 

المشاركة الايجابية في اللجان الإرشادية 

 واطلاعهم على البرامج المنفذة بالمدرسة
 - ولي الأمر 22/91/45 خلال العام القسم المدارس

 عضوية اللجان

 سجل الزيارات

الاستفادة من اولياء الأمور في تنفيذ 

بعض البرامج الإرشادية وفق 

 تخصصاتهم كإلقاء المحاضرات

 

 المدارس

 

 القسم

 

 خلال العام
22/91/45 

 

 المدارس

 

- 

 

 التقارير المصورة

 - القسم 9/9/46 9الفصل  - القسم والإرشادعضوية مجلس التوجيه 
 التكليف خطابات

 محاضر الاجتماعات

 - ولي الأمر 22/91/45 خلال العام القسم المدارس التواصل الالكتروني مع ولي الأمر
 الرسائل النصية–الهاتف المجاني 

 الخدمات التفاعلية

تسويق البرامج 

 الارشادية

 - القسم 9/9/46 خلال العام الخاصالقطاع  القسم توفير التمويل المادي لبرامج الإرشاد
 عقود الشراكة

 توفر رعاة للبرامج الإرشادية

توقيع الشراكات التربوية مع المؤسسات 

 الخيرية والتوعية المتخصصة
 القسم

المساعد للشؤون 

 التعليمية
 عقود الشراكة - القسم 9/9/46 خلال العام

التعاون مع الأقسام التربوية في التخطيط 

 الإرشاديةوالتنفيذ لبعض المشاريع 

 

 القسم

المساعد للشؤون 

 التعليمية
 محاضر الاجتماعات - القسم 5/99/45 خلال العام
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تحقيق 

أهداف 

التوجيه 

والارشاد في 

ضوء 

المستجدات 

  التربوية 

تهيئة الطلاب 

للتكيف مع مراحلهم 

العمرية وبيئاتهم 

 المدرسية

 تنفيذ الأسبوع التمهيدي 

 للطلاب المستجدين
 المدارس

 القسم

 والوحدة الصحية

 

 اسبوع

 

 

5/99/45 

 

 

الطلاب 

 وأولياء الأمور

 

 

 

- 

ومحاضر –والملصقات –النشرات 

 الرسائل النصية–الاجتماعات 

الصحف -التقارير المصورة

 الالكترونية
 برنامج التهيئة الإرشادية تنفيذ

 برامج احترام الأنظمة المدرسية

والحفاظ على الممتلكات  –كالغياب 

 ونظافة المدرسة

 الاحصاءات-التقارير - الطلاب 5/99/45 خلال العام القسم المدارس

 إعداد الطلاب 

لاختيار مستقبلهم 

 الدراسي والمهني

 تقارير عن البرامج المنفذة - الطلاب 5/99/45 خلال العام القسم المدارس تنفيذ برامج الإرشاد المهني

توجيه الطلاب نحو التخصصات 

 المناسبة لقدراتهم المختلفة
 الرسائل–المحاضرات –النشرات  - الطالب 5/99/45 اسبوع الوحدة الإرشادية المدارس

 القسم عقد ملتقى الإرشاد المهني الثاني
المؤسسات 

 التعليمية والمهنية
 51111 الطلاب 9/3/46 2الفصل 

الصحف  –خطابات المشاركة 

 الملصقات –الإلكترونية 

كات مع الجهات التي تم اتفعيل الشر

 التوقيع معها
  - القسم 5/99/9345 خلال العام  الجهات الراعية القسم
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تحقيق 

أهداف 

التوجيه 

والارشاد في 

ضوء 

المستجدات 

 التربوية

 تفعيل برامج

 الإرشاد التربوي

 زيادة اعداد المتفوقين

 ونسب التفوق في المدارس
 القسم المدارس

 خلال

 العام
 - الطلاب 5/99

ارتفاع عدد المتفوقين عن العام الماضي 

 درجات المتفوقين ارتفاع-%  5بنسبة 

 تقارير التكريم 911111 الطلاب 5/99 خلال العام - القسم تكريم المتفوقين على مستوى الإدارة

 الصحف الإلكترونية - المرشدون 22/91 خلال العام التخطيط  القسم التعريف بنظام الثانوية الفصلي

الحد من غياب الطلاب قبل وبعد 

 الاجازات الرسمية
 - الطلاب 5/99 خلال العام الإشراف التربوي المدارس

لا تزيد نسبة الغياب عن العام المنصرم  

 %5في هذه الفترات عن 

تحليل نتائج اختبارات الطلاب 

احصائيا وعلميا واستثمارها في دعم 

 التفوق وعلاج التأخر

 الوحدة الارشادية المدارس

بداية العام 

وبعد فترات 

 الاختبارات

 - الطلاب 5/99

 تقرير الدراسة الإحصائي

صورة من المقترحات والتوصيات 

 التطويرية والعلاجية

 نموذج الدراسة - الطلاب 2/99 خلال العام الوحدة الارشادية المدارس دراسة نسب التسرب ومعالجتها

ردم الفجوة بين اختبار قدرات 

والاختبار التحصيلي ورفع معدلات 

 الطلاب في الاختبارين 

 - الطلاب 99/99 خلال العام القسم المدارس

الدورات التدريبية  والبرامج  المقدمة 

ارتفاع نتائج الطلاب في -للطلاب 

 الاختبارات التحصيلية واختبار قدرات

 تفعيل برامج 

 الارشاد الاجتماعي

 التقارير–قاعدة المعلومات  21111 الطلاب 5/99/45 خلال العام القسم المدارس رعاية الأيتام وابناء السجناء

 التعاميم المنظمة–توقيع الاتفاقيات  - الطلاب 5/99/45 خلال العام القطاع الخيري القسم تطوير وتفعيل مشروع تكافل

توقيع الاتفاقيات والشراكات مع 

 الخيري والخاصالقطاع 
 صور عقود الشراكات - الطلاب 5/99/45 خلال العام المدير والمساعد القسم

 
 
 

 

 المملكة العربية السعودية

 والتعليموزارة التربية 

 ادارة التربية والتعليم بمحافظة صبيا
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تحقيق 

أهداف 

التوجيه 

والارشاد في 

ضوء 

المستجدات 

 التربوية  

 

 

 تفعيل

 الارشاد الالكتروني

 وجود أيقونة للقسم على موقع الادارة 5111 المدارس 9/9/46 فصل تقنية الحاسب القسم ايقونة للقسم على موقع الادارة انشاء

 توفير قاعدة 

 بيانات الكترونية للمرشدين
 توفر البيانات وتحديثها - المرشدون 9/9/46 شهران تقنية الحاسب القسم

 تدريب منسوبي 

 الارشاد على برنامج نور
 شهادات الدورة 9111 المرشدون 5/99/45 شهر تقنية الحاسب القسم

 9111 المرشدون 5/99/45 اسبوع - القسم التواصل الالكتروني مع المدارس
 للقسم يوجود بريد إلكترون

 توفير خدمة إرسال الرسائل النصية

 % من المرشدين للخدمة21استخدام  - المرشدون 5/99/9346 خلال العام المدارس القسم تفعيل التقارير الإلكترونية

التعريف بالإرشاد 

 وتفعيل دور 

 المرشد الطلابي

توفير الادلة والتعاميم المنظمة لعمل 

 .المرشد وخصوصا الحديثة منها
 - المدارس 5/99/45 شهرين القسم المدارس

وجود وتوفر الادلة والتعاميم وتبويبها 

في مكتب سجلات للصادر والوارد 

 المرشد

اعداد بطاقة الوصف الوظيفي 

للمرشد وفق دليل المرشد والدليل 

 التنظيمي الحديث للمدارس

 وجود بطاقة الوصف لدى المرشد - المرشد 5/99/45 شهر القسم المدارس

 التعريف بأدوار ومهام 

 المرشد الطلابي داخل المدرسة
 - المرشد 5/99/45 خلال العام القسم المدارس

–الملصقات –المحاضرات –النشرات 

 الرسائل النصية . .الخ

اشراك منسوبي المدرسة في التخطيط 

 والتنفيذ لبرامج التوجيه والارشاد
 5/99/45 خلال العام القسم المدارس

منسوبي 

 المدرسة
- 

محاضر -صور التكاليف 

 التقارير–الاجتماعات 

 التقرير العام عن البرنامج 91111 المرشد 9/5/46 2الفصل  القسم المدارس تنفيذ اليوم السنوي للتوجيه والارشاد
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 تحقيق

 رضا

 المستفيد

تحديد المستفيدين من 

خدمات قسم التوجيه 

 والمدارسوالارشاد بالإدارة 

 هموأساليب رضا

ورشة عمل بمشاركة  عقد

بعض المشرفين من الأقسام 

التربوية وأولياء الأمور 

 والمرشدين ومديري المدارس

 2111 القسم 9/9/9346 شهر التدريب التربوي القسم

 تكاليف المشاركة في الورشة

 تقرير نتائج الورشة

 تعميم النتائج على الميدان التربوي

 

تحديد أدوات قياس رضا 

 وتطبيقهاالمستفيد 

 توفر النماذج والادوات - القسم 9/9/9346 خلال العام الجودة الشاملة القسم تصميم النماذج والأدوات

 الخطابات الموجهة للجهات المحكمة - القسم 9/9/9346 خلال العام الجودة الشاملة القسم تحكيم الأدوات وتجريبها

 - القسم 9/9/9346 العام خلال - القسم تطبيق الأدوات وقياس نتائجها
 نماذج التطبيق

 التقارير

 تقارير الدراسة  ونتائجها - القسم 9/9/9346 خلال العام - القسم دراسة النتائج وتعميمها
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 رئيس قسم التوجيه والارشاد
 

 علي بن  حمادي احمد زايد

 المساعد للشؤون التعليمية
 

 د. عسيري بن احمد الأحوس


