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رح  ش 

ف   عرت 
إت   ت  ر   ممي 



 ؟ Skydrive )) ماهو سكاي درايف 

 

  Microsoftخدمة تقدمها شركة مايكروسوفت 
 كمساحة مجانية للتخزين عبر النت 

لتكون كذاكرة متنقلة تخزن فيها ملفاتك المهمة وتلك التي تريد 

مجانية  Officمشاركتها مع أصدقائك وكذلك توفر لك برامج  

 .تستطيع تحرير وإنشاء ملفات جديدة على النت 

 

 

 كيف يمكنني الحصول على مثل هذه الخدمة ؟

 

  Microsoftعند أستخدامك لـ أي بريد مفعل  لشركة 



دمة   إت  الخ  ر  :ممي   
 

ة   7مساحة   -1 ي  ات  ت  مج  اي  اب  غ  ي  .ع   
دإم  -2 خ 

ست  .سهولة  إلإ   
ت   -3 ك من  الي  دإرة  حساب  ة  ) سهولة  إ  ي  اف  ض  رإمج  إ  اح  ب  خت 

(لإت   
ركة  -4 دمة  الش  ق  مان  عالي  ت 

وي إ  .مسي   
اركة   -5 ارإت  المس  ت 

خ  ة  ت  .مروت   
ات   -6 اركة  ملف  ط لمس  حصول علي روإب 

.ال  
ج  -7

صف 
المت 
ر  س عي 

وف  ات  إلإ  ر ملف  حرب 
ك ) ت  هار  ي  ج 

س ف 
وف  رإمج  إلإ  ود ب  اح  وج  خت 

(لإت   
وطة   -8 غ 

ات  المص  و والملف  دت  ي  وإع الصور والق  ت  ع إ  مي  ل ج  ت  ق  .ت   
ت   -9 س الوف 

ق  ي  ر من  ملف  وإحد ت  ع إ كي 
رف  ع إ ن  ب  طي 

ست 
ت 

.  
ع  -10

لموف 
ل
رة  اش  ع مت 

ر للرف  وب  ي  مي 
لك
ا لد ب  اركة مج  ع مس  طي 

ست 
ت 

.  



ة  من   -1 اطي  ت  ة  إحي  سخ 
اء ت  س 

ت  ك إ  اب  .ملف   
دمها  -2  ق  ي  ت 

س الي 
رإمج  إ وف  ادة  من  ب  ف  ع إلإسي 

.الموف   

ك   -3
 
اب ات  مع إ صدق  اركة  الملف  ك مس  .وطلاب   

رها  -4 حرب 
ات   وت  ادل الملف  ت  موعة عمل وت  ج 

م
ن   كوب 

سهولة ب  .ت   

وإضل  -5 ع الي 
موإف  ات  ب  اركة  الملف  ماعي  مس 

ي  سهولة إلإح  .ت   

ادةطرق   ف  سي  ع   إلإ 
 SkyDriver : من  موف 



SkyDriver    دمة ول لخ   طرق  الدج 
 

دمة   -1 ع الخ 
ر لموف  اش  ول المت  الدج   

 https://skydrive.live.com 
ركة  -2 دمة  ش  ق  ي  ت 

ي   الد 
رون  لكي  دك إلإ  رت  ول لي  ق  الدج  عن  طرت   
ا  اب    Hotmail مج 

ة   -3 هر  ج  صص للا 
مح 
ال
امج   رب  ق  الي  ة  عن  طرت  كي  .الد   

https://skydrive.live.com/
https://skydrive.live.com/


 البريد الإلكتروني



تستطيع إنشاء ملف جديد 

من ملفات الميكروسوفت 

والكتابة والتعديل حتى لو 

لم يكن لديك بالكمبيوتر 
 Officبرامج 

 تحميل ملفات من جهاز الكمبيوتر















ل  جمت 
ت 

ات    الصور والملف 
 .بطريقتين مختلفتين  Sky Driveيمكنك تحميل ملفات إلى 

 (  ميغابايت 300أن يصل حجم كل ملف إلى يمكن )    

تلقائياً   Sky Driveفيمكنك تحميل ملفات ومجلدات إلى   SkyDriveتطبيق  تثبيت  -1 

 على الكمبيوتر Sky Driveبنسخها أو نقلها أو حفظها إلى مجلد 

  .غيغابايت 2 يمكن أن يصل حجم الملفات التي يتم تحميلها بهذه الطريقة إلى .

 

 SkyDrive.com .الدخول إلى  موقع  -2

 .Microsoftالدخول باستخدام حساب بعد تسجيل 

 .لإضافة ملفات إلى مجلد، افتح ذلك المجلد

   . تحميلانقر فوق 

 (بذلك في حالة مطالبتك  Microsoft Silverlightبتثبيت قم ) 

 SkyDriverصفحة ملف إلى  200يمكنك نقل حتى  

 (الملفات لا تقم بإغلاق أو مغادرة صفحة التحميل حتى يتم الانتهاء من تحميل ) 

 -أو-

 .انقر فوق تحديد الملفات من الكمبيوتر واختر الملفات التي ترغب في تحميلها ثم انقر فوق فتح

http://windows.microsoft.com/ar-XM/skydrive/download-skydrive
http://windows.microsoft.com/ar-XM/skydrive/download-skydrive
http://go.microsoft.com/fwlink/p/?LinkID=251869


وي  علي الصور  -1
خي  ي  ت 

لد الد  مج 
ال
ج 
ت   .ف 

ت   -2 ن  رت  عادة  ب  ر إ  ي  م إح 
، ب  وق  ف رر  حست  ر ف  ق   . إت 

د  -4 رت  ي  ب 
ت  الد  ن  رت  الي  ها ب  ق  سخت  لدإت  عن  طرت  مج 

ال
و  ت  الصور إ  ن  رت  ي  م ت 

ف 

ة هورها ت 
 .ط 
رر   -5 ت  الق  ن  رت  ط  ب 

وق  جف  ر ف  ق   إت 

لدإت   مج 
ال
ت  الصور و ن  رت  عادة  ب   إ 





ة -1 ي  سمي 
ت 
عادة   د إ  رت  ي  ب 

و الصورة  إ و الملف  الد  لد إ  مج 
ال
 .حدد 

ة   -2 سمي 
ت 
عادة   ر إ  ي  ارة  ، وإح  من  للف  ب  ر إلإ  الر  ر ب 

ق   إت 
دًإ  دت  ت  إسمًا ح  م إكي 
 .ب 

لد ة  ملف  إ و مج  سمي 
ت 
عادة    لإ 

 ملاحظة 

مثبتاً على الكمبيوتر، فيمكنك  SkyDriveإذا كان لديك تطبيق 

  SkyDriveإعادة تسمية الملفات في مجلد 



ة  لملف  إ و صورة خي  ت 
وص  ة  ت  سمي 

ت 
ة   اف  ض   لإ 

ل الصورة   ق  إ سف  غلي 
ة  الي  ات  ط وكت 

ف  ر علي الصورة  ف  ق  الي   .ب 
ة   -2 الي  رإءإت  الت  ج  حد إلإ 

د  إ  ي  ق  ي 
ن  م ت 
 :ف 

ق   غلي 
ة  ت  اف  ض  وق  إ 

ر ف  ق  م إت 
ا، ب  ً ف  غلي 

ل ت  ، إ دخ  ات  ف  غلي 
ل ت  ، إ سف  لي صورة  ق  ا  غلي 

ة  ت  اف  ض   .  لإ 
ة ف  ي  حد 

ت  ف  رع  ي  ب 
ق  الد  غلي 

وإر الي  ج  ف  ت  وق  حد  ر ف  ق  ، إت  ق  غلي 
ف  ت   لخد 



إء من  الصورة   ر  ج  ع علامة  علي إ 
 لوص 

ر علي الصورة   -1 ق   .الي 
اص  -2 ج 

ر علي علامات  إلإ س  ق   الي 

الصور  -3 ع الغلامة  ب 
د موص  خدت 

 .ت 

ة  الغلامة   -4 ات  ع وكت  ر علي المرت  ق   .الي 



لف   ت 
لي مكان  مخ  لد ا  سج  صورة  إ و ملف  إ و مج 

ت 
ل إ و  ف   لي 

 
ها  -1

سح 
ت 
و  لها إ 

ف  مطلوت  ت 
اصر ال و العت  صر إ   .حدد العت 

ة   -2 الي  رإءإت  الت  ج  حد إلإ 
د  إ  ي  ق  ي 

ن  م ت 
 :ف 

ر الماوس   -إ   ر  ر ب  ق  لد وإحد، إت  سج  ملف  إ و مج 
ت 
و  ل إ  ف  لي 

ر  ق  م إت 
، ب  هة  لد الوج  لي، وحدد مج  ل ا  ف  وق  ت  م ف 

ة، ب  وف  من  ف  ب  إلإ 

ل ف  وق  ت   .  ف 
ر، حددها،  –ت   و إ كي  لد إ  سج  ملف  إ و مج 

ت 
و  ل إ  ف  لي 

لد  مج 
ال
لي، وحدد  ل ا  ف  ر ت  ي  من  ، وإح  ب  ارة  إلإ  ر الف  ر  ر ب  ق  وإت 

ل ف  وق  ت  ر ف  ق  م إت 
، ب  هة   . الوج 



مدة  
و المعي  دت  ي  ات  الق  ف  سي 

ن   ت 

MP4 (.mp4)  

Windows Media Video (.wmv)  

QuickTime (.mov)  

Apple (.m4v)  



لدإت   ات  ومج  ف  صور وملف   حد 

ة  -1 ف  د حد  رت  ي  ب 
 .حدد الملف  الد 

من   -2 ب  ارة  إلإ  ر الف  ر  ر ب  ق   .إت 
ف   -3 ر حد  ي   .إح 
ر  إ و ر علي ر  ق  ح  Deleteإت  ت 

ات   من  لوحة  المف 

 ملاحظة

 .يتم حذف كافة الملفات الموجودة في هذا المجلد أيضًا, عند حذف مجلد 

مثبتاً, فيمكنك حذف الملفات  SkyDriveإذا كان لديك تطبيق 

  SkyDriveوالمجلدات من مجلد 

 



د الملف   -1 خدت 
 .ت 

من   -2 ب  ارة  إلإ  ر الف  ر  ر ب  ق   .الي 
اركة   -3 ار مس  ت  ي 

 .إح 



1 

2 

3 



ات   اركة  الملف  وإع مس  ت   إ 

ي   -1
رون  لكي  د إلإ  رت   الي 



ماعي   -2
ي  ح  وإضل إلإ  ع الي 

ر علي موإف  ش   الن 



ط للملف   -3 حصول علي رإب 
 ال

 لتقصير الرابط

 نسخ الرابط وإرساله



ت   خة  وي 
ة  إ و صف  لد لمدوت  مج 

ال
ل  جوب 

 ت 

ار  -2 ت  ر علي ح  ق  ن  الي  مي 
ض  ت 

ة  اس  ا علي الس   ب 

ت   -1 خة  وي 
ة  إ و صف  لة لمدوت  جوب 

لد المرإد ت  مج 
ال
ار  ت  ي 

 .إح 

اء  -3 س 
ت  ر علي إ  ق   .الي 

ط  -4 سج  الرإب 
ت 

. 
م  -5

ار ب  ت  ر علي ح  ق   .الي 

ها -6
ات  س 

ت  د إ  رت  ي  ب 
ت  الي  خة  الوي 

ك إ و صف  ي  مدوت  ط ب  سج  الرإب 
ت 

 



موعات   ج 
الم
اء  س 

ت   إ 

موعات   ج 
الم
اء  س 

ت  إت  إ  ر   ممي 
دإت    -1 خ 

هم علي إ حدت  المست 
ع
طلا اء وإ  م إلإ عض  ي 

ط  ت   .ت 
موعة   -2 ج 

الم
م  وب 

ق   .ت 
ن    -3 ي  ة ت  اركي  مكن  مس  ي  ب 

م الد  وب  ق  دإم الي  خ 
است  همة  ب 

الم
د  ت  إلإ حدإت  والموإعي  غق 

ت 

موعة   ج 
الم
ي  
اص ف  ج 

ة  إلإ س   .كاف 
دإت   -4 ي  مسن 

ال
اركة  الصور و   . مس 

ي   -5
رون  لكي  د إلإ  رت  وإن  الي  دإم عي 

خ  است  موعة  ب  ج 
الم
ي  
اص ف  ج 

ة  إلإ س  ضال مع كاف 
اء علي إب  ف  الي 

دإم  خ 
است  اء ب  ي  إلإ عض 

اف  ات  مع ب  مجادب 
رإء ال ج  و إ  ، إ  موعة  ج 

للم
Messenger. 

 





موعة   ج 
الم
ارإت   ت   ح 















موعة   ج 
الم
رإءإت   ج   إ 



ي  
رون  لكي  د ا  رت  رسال رسالة  ب   إ 



موعة   ج 
للم
اص  ج 

 دعوة  إ س 

 البريد الإلكتروني للشخص المراد دعوته



ة   وت 
 عرص  العص 



موعة   ج 
للم
ة  ملاك  اف  ض  ة  إ  ق   طرت 

ار الملاك  -1 ت  ر علي ح  ق   .الي 
ر الدور  -2 ي  ي 

ع  ر علي ت  ق   .الي 
موعة   -3 ج 

للم
ة ملاك  اف  ض  ك المالك لإ  رب  ر علي ش  ق   الي 

موعة   -4 ج 
للم
اء  ة إ عض  اف  ض  و لإ 

ار العص  ت  ر علي ح  ق   الي 



ات   وق  مخد 
 سلة  ال

 

 :خيارات سلة المحذوفات 

 :إستعادة  -1

لإستعادة عنصر محدد أو عدة عناصر قم بتحديد العنصر   –أ 
 .بالاعلى إستعادة  ثم أنقر على خيار

لإستعادة جميع عناصر سلة المحذوفات أنقر على خيار   –ب 
 .بالأعلى ( إستعادة جيمع العناصر ) 

 

 :إفراغ  -2

لحذف عنصر أو عدة عناصر قم بتحديدها ثم أنقر على   –أ 
 .  حذفخيار 

إفراغ سلة ) لحذف جميع العناصر أنقر على خيار  –ب 
 (المحذوفات 



ن   ح ر ب 
دإرة  الت   إ 

للحصول على مساحة إضافية قم بالنقر 

 على هذا الخيار 



ع علامة  علي الصور 
ص وص 

ضاب 
ح  جكم ت 

الت 
 



ات   ف  ي  طي 
حصول علي ب 

 SkyDriverال

ام ط  ر علي رمر  الت  ق  ت  ك إ  اص ب  ل الج  ت  ع 
ش  ام الن  ط  است  لت  ق  المت  ي  طي 

ل الت  جمت 
لت 

 

https://apps.live.com/skydrive/go/f644a8ef-9f98-4d1b-a3d2-eab969b0fd44?platform=mac
http://go.microsoft.com/fwlink/p/?LinkId=248256
https://apps.live.com/skydrive/go/4badec6a-6c8e-425f-8bfa-f3b23ecda296?platform=android
itmss://itunes.apple.com/sa/app/skydrive/id477537958?ls=1&mt=8
https://www.windowsphone.com/ar-sa/store/purchase/validate?app=ad543082-80ec-45bb-aa02-ffe7f4182ba8&apptype=regular&offer=11b36627-035d-4565-814d-8b80069f7947


مــــ  ب  ق  إ  ي  وف  ي لكم الي   ــــــي 
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