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 ...لطباعة كشف مراجعة درجات الطلاب أو الطالبات 
 
 .ة المدرسة ، ثم من القائمة نختار  التقارير /الدخول عمى مستخدم مدير: 1
 عند النقر عمى التقارير تظهر صفحة التقارير فيها خيارات  ننقر عمى  : 2

 تقارير الدرجات
لتقارير الدرجات ننقر عمى كشف مراجعة  درجات الطالبات عدة خيارات  تظهر : 3

 أو الطلاب



 ...تابع 
 تظهر صفحة كشف مراجعة درجات الطالبات ، نقوم بتعبئة البيانات المطموبة من : 4

 .  النظام الدراسي ، الصف ، القسم ، الفصل 
 .ننقر عمى عرض يظهر جدول بجميع مواد الصف : 5
أو  PDFـ لمننقر عمى أيقونة بأعمى الجدول عمى شكل الحفظ ليظهر ثلاث خيارات تصدير : 6

Word  ننقر عمى خيارExcel . 
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 ...تابع 
 تظهر أيقونة بأسفل الصفحة لتصدير جدول الدرجات إلى برنامج الجداول: 7
  Excel  إلى برنامج الجداول في الافس لتحويمنا تقوم بالنقر عمى الايقونة (Microsoft 

Office   . ) 
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 ...تابع 
 ننقر عمى خيار في أعمى(  Microsoft Office) من برنامج الجداول في الافس : 8
 .الصفحة تخطيط الصفحة  
تعطي صورة كاممة لمجدول ليتم ) :  70تظهر أيقونة تغير الحجم ننقر عميها ليظهر الرقم : 9

 ( .طباعته 
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 ...تابع 
 .مخصصة ثم نختار هوامش بعد النقر عمى تغير الحجم ننقر عمى هوامش : 10
 تظهر صفحة الهوامش نقوم بتصفير المربعات الظاهر في الشكل ،ُ ثم النقر عمى : 11

 .أفقي 
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 ...تابع 
 بعد التعديل في أيقونة هوامش ننقر عمى صفحة ، تظهر بيانات الصفحة ننقر : 12

 .عمى الملاءمة إلى ، ثم النقر عمى موافق 
 ...ملاحظة 

يمكن بعد ذلك طباعة كشف الدرجات ولكن لا يظهر في الكشف سوى ثلاث طلاب أو طالبات 
 .في الصفحة الواحدة فعمى مديرة المدرسة اتباع نفس الخطوات السابقة لطباعة الكشوفات 
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 والله ولي التوفيق


